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31. MADDE İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Zühal Diniz 

Şube Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Zühal Diniz 
Şube Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Mustafa Tanrıkulu 

Personel Daire Başkanı 

 

 

 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

İlgili Birim 

  

2547 sayılı Kanun uyarınca atanmış öğretim 

üyesi bulunmayan dersler veya herhangi bir 

dersin özel bilgi ve uzmanlık isteyen 

konularının eğitim-öğretim ve uygulamaları 

için, kendi uzmanlık alanlarındaki çalışma ve 

eserleri ile tanınmış kişilerin, süreli veya ders 

saati ücreti ile 2547 sayılı Kanunun 31. 

maddesi uyarınca görevlendirilmeleri 

yapılabilir. 

 

ÜBYS 

 

Akademik 

Personel 

Şube 

Müdürlüğü 

 

 

Görevlendirme teklif yazısı ve ekleri incelenir. 

Görevlendirilmesi düşünülen kişinin herhangi 

bir kurumda çalışıp çalışmadığı tespit edilir. 

ÜBYS 

  

Görevlendirme teklif yazısı ve ekleri incelenir. 

Yönetimi olmayan birimler için Üniversite 

Yönetim Kurulu Kararı alınır. Rektörlük onayı 

ilgili birime bildirilerek süreç sonlandırılır. 

 

Akademik 

Personel 

Şube 

Müdürlüğü 

 
İlgilinin görev yaptığı kurumundan 

görevlendirme hakkında görüş istenir. 

ÜBYS 

 

 

Akademik 

Personel 

Şube 

Müdürlüğü 

 

 

 

Gelen yazının olumlu olması halinde Yönetim 

Kurulu oluşmayan birim için Üniversite 

Yönetim Kuruluna sunulur. Gelen yazının 

olumsuz olması halinde ilgili birime tebliğ 

yazısı yazılır. 

 

 

ÜBYS 

 

Akademik 

Personel 

Şube 

Müdürlüğü 

 

Rektörlük onay yazısı ve ekinde Üniversite 

Yönetim Kurulu Kararı ve/veya kurumdan 

gelen yazı gönderilir. 

ÜBYS 

 

 

İlgili birim tarafından ders vermesi 

düşünülen kişinin dilekçesi ve ekleri 

alınarak (diploma, yeterlilik belgesi 

vb.) görevlendirme teklif yazısı 

PDB’ye gönderilir. 

Görevlendirilmesi 

düşünülen kişi 

resmi bir kurumda 

çalışıyor mu? 

657 Sayılı Kanun’un 89. maddesi 

uyarınca ilgilinin görev yaptığı kuruma 

görevlendirme için yazı gönderilir. 

 

Gelen yazının olumlu olması halinde 

Yönetim Kurulu oluşmayan birim için 

Üniversite Yönetim Kuruluna sunulur. 

Gelen yazının olumsuz olması halinde 

ilgili birime tebliğ yazısı yazılır. 

 

Rektörlük onay yazısı hazırlanarak 

ilgili birime gönderilir. 

Evet Hayır 
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